
ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ ЭКСПЛУАТАЦИОННЫМ КОММУНАЛЬНЫМ УНИТАРНЫМ ПРЕДПРИЯТИЕМ «СОКОЛКОММУНСЕРВИС» ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОНА Г.МИНСКА  ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН
в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 г. № 200

	Наименование        административной
процедуры
	Государственный орган   (иная организация), в  который гражданин должен обратиться
	Документы и (или)       сведения,  представляемые     гражданином для

осуществления      административной
процедуры<*>
	Размер платы,  взимаемой при    осуществлении   административной процедуры<**>
	Максимальный срок  осуществления   административной    процедуры
	Срок действия

справки, другого     документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении   административной   процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.1. (1.1.5.*)
о постановке на

учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий
(для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»
Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	-заявление

-паспорта или иные документы,           
удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
-свидетельства о рождении несовершеннолетних    детей, принимаемых на  учет нуждающихся в   улучшении жилищных   условий и (или) состоявших на таком учете

 -документы,   подтверждающие право на внеочередное или   первоочередное     предоставление жилого  помещения, - в случае   наличия такого права
-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.2. (1.1.5-1.*)
О внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)

(для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»
Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	- заявление

-паспорта или иные документы,           
удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
-свидетельства о рождении несовершеннолетних    детей, принимаемых на  учет нуждающихся в   улучшении жилищных   условий и (или) состоявших на таком учете

 -документы,   подтверждающие право на внеочередное или первоочередное     предоставление жилого  помещения, - в случае   наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3. (1.1.5-2.*)

О внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)

(для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»
Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	-заявление
-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.4. (1.1.5-3.*)

о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий

(для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»
Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	-заявление

-паспорта или иные документы,           
удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, 

-свидетельства о рождении несовершеннолетних    детей, принимаемых на  учет нуждающихся в   улучшении жилищных   условий и (или) состоявших на таком учете

 -документы,   подтверждающие право на внеочередное или  первоочередное     предоставление жилого  помещения, - в случае   наличия такого права

-сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.5. (1.1.6.*)

о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина  на члена его семьи (для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»
Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	- заявление

-паспорта или иные документы,           
удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, 

-свидетельства о рождении несовершеннолетних    детей, принимаемых на  учет нуждающихся в   улучшении жилищных   условий и (или) состоявших на таком учете

 - документы,   подтверждающие право на внеочередное или  первоочередное     предоставление жилого  помещения, - в случае  наличия такого права

- сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.6. (1.1.7.*)
о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий  (для работников, бывших работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»

Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49
	- заявление

- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления 
	бессрочно

	1.7. (1.1.13.*)
об изменении договора найма жилого помещения:    


	УП «СоколКоммунСервис»
Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	
	бесплатно
	15 дней со дня                                                 подачи заявления,                                                    а в случае запроса

документов и (или)

сведений от других органов, иных организаций -

1 месяц
	6 месяцев

	по требованию         
нанимателей,          
объединяющихся в одну семью                         
	
	-заявления нанимателей, объединяющихся в одну  семью                 -паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

-письменное согласиесовершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями,   объединяющимися в одну семью  

- документы,  подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака,  свидетельство о  рождении) 

-документ,    подтверждающий   изменение фамилии или  иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	
	

	вследствие признания  
нанимателем другого   
члена семьи           
	
	-заявления нанимателей, объединяющихся в одну  семью                  
-паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность

-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с  нанимателями,   объединяющимися в одну семью  

-документы,   подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака,   свидетельство о  рождении) 

-документ, подтверждающий  изменение фамилии или  иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	
	

	по требованию члена   
семьи нанимателя      
	
	-заявления нанимателей, объединяющихся в одну  семью                  
-паспорт или иной  документ,  удостоверяющий личность

-письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с  нанимателями, объединяющимися в одну семью  

-документы,  подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о  рождении) 

-документ,    подтверждающий    изменение фамилии или  иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	
	

	1.8. (1.1.23.*)

о включении в состав организации застройщиков, формируемой из числа граждан, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (для работников предприятия)

	УП «СоколКоммунСервис»

Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49


	-заявление

-паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

-документы, подтверждающие право на внеочередное получение льготного кредита на строительство(реконструкцию) или приобретение жилого помещения, - в случае наличия такого права
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	2. (1.2.*).
Перерасчет платы за  
некоторые виды   коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергия, потребляемую на работу лифта
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	-заявление  

-справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг , возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющие жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта, либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	       - 

	3.(1.3.*)

 Выдача справки:   
	
	
	
	
	

	3.1. (1.3.1.*)

о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий  (для работников предприятия)
	УП «СоколКоммунСервис»

Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	3.2. (1.3.2.*)

о занимаемом в данном  населенном пункте  жилом помещении и  составе семьи         
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	- паспорт или иной  документ,  удостоверяющий личность

-технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	3.3.(1.3.3.*)

о месте жительства и  
составе семьи         
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	-паспорт или иной  документ, удостоверяющий личность
- технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	3.4. (1.3.4.*)

о месте жительства    
	Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	3.5. (1.3.5.*)

о последнем месте     
жительства            
наследодателя и о     
составе его семьи на  
день смерти           
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	бессрочно

	3.6. (1.3.6.*)

для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг     
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	В день обращения
	1 месяц

	3.7. (1.3.7.*)

о начисленной жилищной квоте           
	УП «СоколКоммунСервис»

Инженер

Спаскова Тамара Николаевна

каб.6

тел.279-62-37
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	3.8. (1.3.8.*)

о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	4. (1.8.*)

Регистрация   договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных соглашений к ним      
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	-заявление,подписанное собственником  жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними   членами их семей, а  также иными гражданами, за которыми в  соответствии с законодательством      
сохраняется равное с собственником  жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда право  пользования жилым    помещением   

- паспорт или иной   документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя  жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя  жилого      
помещения государственного жилищного фонда 
-три экземпляра договоранайма (поднайма) или дополнительного соглашения к нему 

-для собственников жилого помещения частного жилищного фонда: 
- технический паспорт и  документ,  подтверждающий право   
собственности на жилое помещение              
- письменное согласие всех собственников жилого помещения - в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

- для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда –   договор  найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций  – 10 дней
	бессрочно

	5. (1.10.*)

Выдача копии      
лицевого счета        
	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	6.(1.11.*)

Оформление        
(регистрация при      
первичном обращении)  
льгот гражданам по    
оплате жилищно-коммунальных услуг    


	УП «СоколКоммунСервис»

Специалист по коммунальным расчетам

Казаченок Инна Федоровна

Тел.279-62-37

Сектор правовой и кадровой работы.

Заведующий сектором

Король Любовь Сергеевна

Тел 279-57-49
	-заявление             
-  паспорт или иной  документ,              
удостоверяющий личность

- документ, подтверждающий право на льготы                 
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев


(*) – порядковый номер административной процедуры в соответствии с Перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными  организациями по заявлениям граждан, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь 26.04.2010г. №200
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